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Einführung 
  
Bitte beachten Sie, dass alle auf den Screenshots gezeigten Daten aus unserer 
Testumgebung stammen. Es werden keine Daten aus dem produktiven System 
verwendet. 
 
Es wurden folgende Funktionen aktualisiert: 

• Mehr individuelle Einstellmöglichkeiten für Benutzer 
o Benutzer können jetzt individuellere Anmeldedaten verwenden.  

 
• Hinzufügen von Profilen für Benutzer 

o Angepasst auf das Arbeitsgebiet, können vordefinierte Profile 
eingerichtet und den Benutzern zugewiesen werden.  
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Erste Schritte 
 
Bitte beachten: Beim ersten Anmeldung, haben alle eNEWS Anwender Zugang 
zur neuen eNEWS Homepage. Voreingestellt ist das RBU BASIC PROFIL.  
 
Dieses Profil wurde für alle Nutzer für den Zeitraum von 8 Wochen eingerichtet. 
Innerhalb dieser 8 Wochen muss der System Administrator den aktiven 
Nutzern eines der weiteren Profile zuordnen oder ein neues Profil anlegen.  
 
Das RBU Basic Profil wird nach Ablauf der 8 Wochen deaktiviert, d.h die Nutzer, 
denen in den 8 Wochen kein neues Nutzerprofil zugeordnet wurde, werden aus 
Gründen der Datenbereinigung gelöscht. 
 
 
 
Hinweis: Dieses Verfahren gilt nur für die Einführungsphase der neune eNEWS 
Homepage.  
   
 
 
Funktionserklärung: 
 

Ausgewählten Bereich bearbeiten =     
 

Suche starten =                                   
 

Vor- oder zurück blättern =           

Home Button (zurück zur Startseite) =  
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1.1 Profile einrichten 
1. Melden Sie sich in eNEWS an.  
2. Wählen Sie im Menü „Verwaltung“ den Punkt „Nutzer Einstellungen“ aus. 

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte „Profil Verwaltung“.  

4. Um ein neues Profil zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfläche „Neues Profil“. Es öffnet 
sich der hier gezeigte Profilbereich. 

 

 

5. Im geöffneten Profilbereich können Sie wie folgt ein Profil erstellen: 
• Geben Sie dem Profil einen Namen, der mit DLR beginnt. 

• Wählen Sie die Eigenschaften aus, die sie dem Profil zuweisen möchten.  

 

 

[Grab your reader’s attention with a great quote from the 
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6. Klicken Sie anschließend auf „Bestätigen“ um Ihre Angaben zu speichern. Das neu 
erstellte Profil sollte nun in der Liste mit den Profilen aufgeführt sein (in alphabetischer 

Reihenfolge). 
 

 

Mit der roten Büroklammer rechts, können Sie ein Profil aus der Liste auswählen um es zu ändern.  
 

7. Um ein Profil zu deaktivieren, damit es nicht länger verwendet werden kann, markieren Sie 
in den Profildetails das Kontrollkästchen „Gelöscht“. Das Profil kann nun im Dropdown-Menü 

in der Benutzerverwaltung nicht mehr ausgewählt werden. Sie können das Profil später 
wieder aktivieren, indem Sie die Markierung des Kontrollkästchens „Gelöscht“ entfernen. 
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1.2 Benutzer einrichten 
 
1. Melden Sie sich in eNEWS an.  

2. Wählen Sie im Menü „Verwaltung“ den Punkt „Nutzer Einstellungen“ aus. 

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte „Nutzermanagement“.  
4. Um einen neuen Benutzer zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfläche „Neuer Nutzer“. Es 

öffnet sich der hier gezeigte Benutzerbereich. 
 

 
 
 
5. Im geöffneten Benutzerbereich können Sie wie folgt einen Benutzer erstellen: 

• Tragen Sie Vor- und Nachnamen ein. 

• Tragen Sie die Benutzer-ID ein. 

• Hinterlegen Sie ein Kennwort (das Kennwort ist ausgeblendet). 

• Geben Sie eine E-Mail-Adresse an. 

• Wählen Sie das Profil aus, das Sie dem Benutzer zuweisen möchten. 

• Das Feld „Login“ wird immer automatisch durch NE ausgefüllt und sollte nicht 

verändert werden. 

• Sobald ein Profil ausgewählt wurde, öffnet sich innerhalb der Benutzereinrichtung der 

Bereich „Profil Verwaltung“ und Sie können das Profil noch entsprechend der 
Anforderungen des Benutzers anpassen 

[Grab your reader’s attention with a great quote from the 
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6. Klicken Sie anschließend auf „Bestätigent“, um Ihre Angaben zu speichern. Der neu erstellte 
Benutzer sollte nun in der Benutzerliste aufgeführt sein (in alphabetischer Reihenfolge). 
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• Im oberen Bereich des Fensters befinden sich zwei Suchfelder, mit deren Hilfe Sie 

anhand des Vor- und Nachnamens nach einem bestimmten Benutzer suchen können. 

Mithilfe der Seitenzahlen im unteren Bereich des Fensters können Sie durch die Einträge 
blättern.  

 
 

 
Mithilfe der Pfeile können Sie 

durch die Einträge blättern. 

Tragen Sie einen Vor- oder Nachnamen in 
das jeweilige Suchfeld ein und durchsuchen 

Sie die Benutzerliste nach einem 
bestimmten Eintrag. 


